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Convention relative à l'organisation de séquence d'observation  
en milieu professionnel   

V u  le  C od e  d u  t ra v a i l ,  e t  n ot a m m e n t  so n  a r t i c l e  L .  4 1 5 3 - 1  ;   
V u  l e  C od e  d e  l ' é d u c a t io n ,  e t  n ot am m e n t  s e s  ar t i c le s  L .  1 2 4 - 1 ,  L .  1 3 4 - 9 ,  L .  3 1 3 - 1 ,  L .  3 3 1 - 4 ,  L .  3 3 1 - 5 ,  L .  3 3 2 - 3 ,  L .  3 3 5 - 2 ,  
L .  4 1 1 - 3 ,  L .  4 2 1 - 7 ,  L .  9 1 1 - 4 ,  D .  3 3 1 - 1  à  D .  3 3 1 - 9 ,  D .  3 3 3 - 3 - 1  ;   
V u  le  C od e  c i v i l ,  e t  n ot a m m e n t  se s  a r t i c l es  1 2 4 0  à  1 2 4 2  ;   
V u  l a  c i r c u l a i re  n ° 9 6 - 2 4 8  d u  2 5 - 1 0 - 1 9 9 6  re la t i v e  à  la  s u rv e i l l a n ce  d e s  é l èv es  ;  l a  c i r c u la i re  d u  1 0 - 2 - 2 0 2 1  re la t i v e  a u  
p ro j e t  d ’ ac cu e i l  in d i v i d u a l i s é  p o u r  ra i s o n  d e  s an t é  ;  l a  c i r c u l a i re  d u  1 3 - 6 - 2 0 2 3  r e l a t i ve  à  l ’ o rg a n i s a t io n  d e s  s or t i e s  e t  
v oy a g e s  s c o la i r e s  d a n s  l e s  éc o l e s ,  l es  c o l l èg e s  e t  l e s  l y c é e s  p u b l i c s  ;   
V u  la  c i r c u l a i r e  d u  1 2  ju i l l e t  2 0 2 4  re la t i v e  a u x  s éq u en c e s  d ’ o b s e rv a t io n ,  v i s i t es  d ’ in f o rm a t i o n  e t  s t a g e s  p o u r  le s  é l èv e s  
d e  c o l l èg e  ;   
V u  la  d é l i b é r a t i o n  d u  c o n s e i l  d ’ a d m in is t r a t i o n  en  d a t e  d u  2 9 / 0 6 / 2 0 2 6  ;  
    
E n t r e  
 

L ' e n t r e p r is e  o u  l ' o r g a n i s m e  d ' a c c u e i l  : … … …… … … … …… … … … …… … … …… … …… …… … …… … … … … … 
  

rep r és e n t é (e )  p a r  :  … …… …… … …… … … …… … … … …… … … …… … … … … …… … …… …… … …… … … …… … …  
 

F on c t io n  :  … … …… … … …… … … … … …… … … … …… … … …… … …… …… … … …… … … … …… … … …… … … … . .  
 

A d r e s s e  :  … … … …… … … … …… … … … …… … … … …… … …… …… … …… … … …… … … … … …… … … … …… … …  
 
T é l é p h on e  :  … … … …… … …… … … …         M a i l  d u  t u te u r  :  … …… … . … … …… … … …… … … … …… … … …  
 
E t  
 

L e  co l l è g e  K a r i n e  R U B Y  
rep r és e n t é  p a r  M o n s i eu r  A u r é l ie n  D U P U I S ,  e n  q u a l i t é  d e  c h e f  d ' é t a b l i s s em e n t   
 
I l  a  é t é  c o n v e n u  c e  q u i  s u i t  :  
 

DISPOSITIONS GENÉRALES 
A r t i c l e  1  –  L a  p r é se n t e  c o n v e n t i on  a  p ou r  o b j e t  la  m i s e  e n  œ u v re  d ' u n e  s éq u en c e  d ' o b s e rv a t i o n  e n  m i l ie u  p ro fe s s io n n e l ,  
a u  b én éf i c e  d e  l ' é lè v e  d e  l ' é t a b l i s s em e n t  d ' en s e i g n e m e n t  d é s ig n é  e n  a n n ex e .  
 

A r t i c l e  2  -  L e s  ob j e c t i f s  e t  le s  m o d a l i t és  d e  la  sé q u e n c e  d ' o b s e r v a t i o n  s on t  c on s ig n é s  d an s  l ' a n n e x e  p é d a g o g i q u e .  
L es  m od a l i t és  d e  p r i s e  en  ch a rg e  d es  f r a i s  a f f ér en ts  à  c e t t e  s é q u en c e  a i n s i  q u e  l e s  m o d a l i t é s  d ' a ss u ra n c e s  s o n t  d éf i n i e s  
d a n s  l ' an n ex e  f i n a n c iè re .  
 

A r t i c l e  3  -  L ' o rg a n i s a t io n  d e  l a  s é q u e n c e  d ' o b s er va t i on  es t  d é te rm in ée  d ' u n  c o m m u n  a c c o r d  e n t r e  l e  c h e f  d ' en t rep r i s e  
ou  le  r es p o n sa b l e  d e  l ' o rg a n i s m e  d ' a c c u e i l  e t  l e  c h e f  d ' é t a b l i s s em e n t .  
 

A r t i c l e  4  -  L e s  é lè v e s  d em e u r e n t  s ou s  s t a t u t  s co la i r e  d u r a n t  l a  p é r io d e  d ' ob s e r v a t i o n  e n  m i l i e u  p ro f e ss io n n e l .  I l s  r e s t en t  
s ou s  l ' a u t o r i t é  e t  l a  re s p o n s a b i l i t é  d u  c h ef  d ' é t a b l i ss em e n t .  
I l s  n e  p eu v en t  p r é te n d r e  à  a u cu n e  r ém u n é ra t ion  o u  g r at i f i c a t i on  d e  l ' e n t re p r i s e  o u  d e  l ' o rg an is m e  d ' a c c u e i l .  
 

A r t i c l e  5  -  D u r a n t  la  s éq u en c e  d ' ob s er va t i on ,  l es  é l è v es  n ' o n t  p a s  à  c o n c ou r i r  a u  t ra v a i l  d a n s  l ' e n t r e p r i s e  o u  l ' o rg a n is m e 
d ' ac c u e i l .  A u  c o u rs  d es  s é q u e n c es  d ' o b s er v a t i on ,  l es  é lè v es  p eu ve n t  e f f e c t u e r  d e s  e n q u ê t e s  e n  l i a i so n  a vec  l es  
en s e ig n e m en t s .  I l s  p eu v en t  ég a l e m en t  p a r t i c ip er  à  d es  a ct iv i t é s  d e  l ' en t r e p r i se  o u  d e  l ' o rg a n i sm e  d ’ a c c u e i l ,  à  d e s  e s s a i s  
ou  à  d es  d ém o n s tr a t io n s  en  l i a i so n  av e c  l es  en se ig n e m e n t s  e t  l e s  ob j e c t i f s  d e  f o rm a t i o n  d e  le u r  c l as se ,  s o u s  l e  c o n t rô le  
d es  p er s o n n e l s  r e s p on s a b le s  d e  le u r  en c ad re m e n t  en  m i l i eu  p ro f e ss io n n e l .  L es  é l è ve s  n e  p e u v e n t  a c c é d e r  a u x  m a c h i n es ,  
a p p a r e i l s  o u  p ro d u i t s  d o n t  l ' u s ag e  e s t  p ro s c r i t  a u x  m i n e u rs  p a r  l es  a r t i c le s  D .  4 1 5 3 - 1 5  à  D .  4 1 5 3 - 3 7  d u  C o d e  d u  t ra v a i l .  
I l s  n e  p e u ve n t  n i  p ro c é d e r  à  d e s  m a n œ u v r es  o u  m a n ip u l a t io n s  s u r  d ' a u t r es  m ac h in e s ,  p ro d u i t s  o u  a p p a r e i l s  d e  
p ro d u c t io n ,  n i  e f f e c t u e r  d e s  t r a va u x  l ég e rs  au t o r i s és  au x  m i n e u r s  p a r  c e  m ê m e  co d e .  S i  l ’ é t a t  d e  s a n té  d e  l ’ é l èv e  
n éc es s i t e  d ’ a v o i r  u n e  t r o u s s e  d ’ u rg e n c e  d a n s  l e  c a d r e  d ’ u n  P A I ,  l a  f am i l l e  s ’ a s s u re  q u e  s o n  e n f an t  e m p o rt e  la  t r ou s s e  
p en d a n t  l a  d u ré e  d u  s t a g e .  
 

A r t i c l e  6  -  L e  c h ef  d ' e n t r e p r i se  o u  l e  r es p on s a b l e  d e  l ' o rg a n i sm e  d ' a c c u e i l  p r e n d  l e s  d i s p o s i t io n s  n é c e s s a i r es  p o u r  
g ar an t i r  sa  r e s p o n s a b i l i t é  c i v i l e  c h a q u e  f o i s  q u ' e l l e  s e ra  e n g a g é e  ( en  a p p l i c a t io n  d e  l ' a r t i c l e  1 3 8 4  d u  co d e  c i v i l )  :  
-  s o i t  e n  so u s cr iv an t  u n e  as s u r a n c e  p a r t i c u l i è r e  g a r a n t i s s a n t  s a  re s p on s ab i l i t é  c iv i l e  e n  c a s  d e  f a u t e  i m p u t a b le  à  
l ' e n t re p r i s e  ou  à  l ' o r g a n is m e  d ' a c c u e i l  à  l ' ég ar d  d e  l ' é lè v e  ;  

-  s o i t  e n  a j ou t a n t  à  so n  c o n t r a t  d é j à  s ou s c r i t  " re s p o n s a b i l i t é  c i v i l e  e n t r e p r i s e"  o u  " r e s p o n s a b i l i t é  c iv i le  p r o f e s s i o n n e l le"  
u n  a v e n a n t  r e l a t i f  à  l ' a c c u e i l  d ' é l è v e s .  
L e  c h e f  d e  l ' é t a b l i ss e m e n t  d ' e n s e ig n em e n t  c on t ra c t e  u n e  a s s u r an c e  co u v r a n t  l a  r e s p o n s a b i l i t é  c iv i l e  d e  l ' é lè v e  p ou r  l e s  
d om m a g es  q u ' i l  p o u rr a i t  c a u s er  p e n d a n t  la  v i s i te  d ' i n f o r m a t i o n  o u  s éq u en c e  d ' ob s e r va t i o n  e n  m i l i e u  p ro f e s s i o n n e l ,  a in s i  
q u ' e n  d e h o rs  d e  l ' e n tr ep r i s e  o u  d e  l ' o r g a n is m e  d ' a c c u e i l ,  o u  su r  l e  t r a j e t  m e n an t ,  s o i t  a u  l i e u  o ù  s e  d é ro u l e  la  v i s i t e  ou  
s éq u e n c e ,  s o i t  a u  d om i c i l e .  L e s  s t a g i a i r e s  s on t ,  e n  d e h o r s  d e s  h e u r e s  d e  s t a g e s ,  s o u s  l a  r e s p o n s a b i l i t é  d e  l e u r s  
r e s p o n s a b l e s  l é g a u x .  
L ’ é l èv e  ( e t  en  ca s  d e  m i n o r i t é  s e s  re p r és en t a n t s  lég a u x )  d o i t  s o u s c r i r e  e t  p ro d u i r e  u n e  a t t e st at io n  d ’ as su ra n c e  c o u v r a n t  
s a  r e s p o n s a b i l i t é  c i v i l e  p o u r  l e s  d om m a g es  q u ’ i l  p ou r ra i t  c au s e r  o u  q u i  p o u rr a i en t  lu i  ad v e n i r  e n  m i l i e u  p ro fe s s io n n e l .  
 

A r t i c l e  7  -  E n  ca s  d ' a c c id e n t  s u rv e n a n t  à  l ' é l èv e ,  s o i t  e n  m i l i eu  p r o f e s s io n n e l ,  s o i t  a u  c o u r s  d u  t ra j e t ,  l a / l e  re s p o n s a b l e  
d e  l ' o rg a n i sm e  d ’ a c c u e i l  a l e r t e  s a n s  d é l a i  l a/ l e  c h e f ( f e )  d ’ é t a b l i s s em e n t  d ’ en s e ig n e m e n t  d e  l ’ é l è v e  p a r  t o u t  m o y en  m is  à  
s a  d i s p o s i t io n  e t  l u i  ad re s s e  la  d é c l a ra t io n  d ' a c c i d e n t  d û m e n t  r en s e ig n é e  d an s  l a  m ê m e  j o u r n é e .  
 

A r t i c l e  8  -  L e  c h e f  d ' é t a b l i s s e m e n t  d ' e n s e ig n em e n t  e t  l e  ch e f  d ' e n t r e p r i s e  o u  l e  r e s p o n s a b le  d e  l ' o rg an is m e  d ' a c c u e i l  d e  
l ' é l è v e  s e  t i en d r o n t  m u t u e l l e m e n t  in f orm é s  d es  d i f f i c u l t é s  q u i  p ou r r a i e n t  n a î t re  d e  l ' a p p l i c a t i o n  d e  l a  p r és e n t e  
c on ve n t i o n  e t  p r e n d ro n t ,  d ' u n  c om m u n  a c c o r d  et  e n  l i a i s o n  a v e c  l ' é q u i p e  p éd a g o g i q u e ,  le s  d i s p o s i t i o n s  p r o p re s  à  l es  
rés ou d r e  n o t am m e n t  e n  c a s  d e  m an q u e m e n t  à  la  d i s c i p l i n e .  L es  d i f f i c u l t é s  q u i  p o u rra i e n t  ê t re  re n c o n t r é e s  l o r s  d e  t ou t e  



p ér i od e  en  m i l i e u  p ro f e ss i o n n e l  e t  n o t a m m en t  t ou t e  ab s e n ce  d ' u n  é l èv e ,  se ro n t  a u ss i t ô t  p o r t é e s  à  la  c o n n a is s an c e  d u  
c h e f  d ' é t a b l i s s em e n t .  
 

A r t i c l e  9  -  L a  p ré s e n t e  co n v e n t io n  e s t  s i g n ée  p o u r  l a  d u r é e  d ' u n e  s éq u e n c e  d ' o b s e rv a t io n  e n  m i l ie u  p ro f e s s i o n n e l .  
 

DI S P O S IT I O N S P A R T IC UL I ER ES  
 

A  -  A n n ex e  p éd ag og i q u e  
 

N o m  e t  P r é n o m  d e  l ' é l è v e  c o n c e r n é  :   … … … … … … … … … … … . .   D a t e  d e  n a i s s a n c e  :   … … … … … … … … … … … .   C l a s s e  :    … … … … … … . .  
 

É t a b l i s s e m e n t  d ' o r i g i n e  :  C o l l è g e  K a r i n e  R U B Y  
 

E x i s t e n c e  d ’ u n  P A I  ( p r o j e t  d ’ a c c u e i l  i n d i v i d u a l i s é  p o u r  r a i s o n s  d e  s a n t é )  à  p r e n d r e  e n  c o m p t e  :  o u i  □  n o n  □   
S i  o u i ,  l a  t r o u s s e  e m p o r t é e  e s t  c e l l e  :  d e  l a  f a m i l l e   

 

N o m  e t  q u a l i t é  d u  r e s p o n s a b l e  d e  l ' a c c u e i l  e n  m i l i e u  p r o f e s s i o n n e l  ( t u t e u r )  : … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … . .  
 
N om  d e  l ’ en se ig n a n t  re s p o n s a b l e  d e  s ta g e  ch a rg é  d e  s u iv r e  l e  d é r o u l em en t  d e  la  sé q u e n c e  d ' o b s e r va t i o n  e n  m i l i eu  
p ro f e ss i o n n e l  :   … … …… … … … … …. .   
 

D a t es  d e  la  s éq u e n c e  d ' ob se rv a t i o n  e n  m i l i e u  p ro f es s io n n e l  :   Du 30 Novembre 2 026 au  4 d écembr e 20 26  
  

H ora i r e s  j o u r n a l i e r s  d e  l ' é l è ve  :  o b l ig a t i on s  h or a i re s   
 

  M in im u m  2 4  h e u r es  e t  m a x i m u m  3 0  h e u r es  p ou r  le s  m o i n s  d e  1 5  a n s  
  M in im u m  2 5  h e u r es  e t  m a x i u m  3 5  h eu r es  p ou r  le s  m o i n s  d e  1 6  a n s  
  7  h e u r es  p a r  j ou r  m a x i m u m  en t r e  6 h 0 0  et  2 0 h 0 0 ;  a u - d e là  d e  4 h 3 0  d ’ a c t i v i t é ,  p au s e  d ’ a u  m o i n s  3 0 m i n u t e s .  
  L e s  s é q u e n ce s  d ’o b s e r v a t io n  d o i v e n t  s ’e f f e c t u e r  s u r  l e  t e m p s  s c o la i r e ,  d u  l u n d i  a u  v e n d r e d i  ( c ’ e s t - à - d ir e ,  e n  

d e h o r s  d e s  w e e k - e n d s  e t  d e s  j o u r s  f é r i é s ) .  
 

 

Da te  
 

Mat in  
 

Après m id i  
 

Tota l h eures  

 d e  à  d e  à   

 d e  à  d e  à   

 d e  à  d e  à   

 d e  à  d e  à   

 d e  à  d e  à   

Tota l d es  heure s pour  la  sema ine  de stage   

 

O b j ec t i f s  a s s ig n é s  à  l a  sé q u e n c e  d ' ob s e r v a t io n  en  m i l i e u  p ro fe s s io n n e l  :  S e n s ib i l i s e r  l ’ é lè v e  à  l ' e n v i r on n em e n t  
t e c h n o log i q u e ,  éc o n om iq u e  et  p ro f e s s io n n e l ,  e n  p a r t i c u l ie r  :  

-  P re n d r e  c on t a c t  a v e c  l e  m é t i e r  
-  D on n e r  à  l ’ é l èv e  u n e  i n f o rm a t i o n  su r  le  m on d e  d u  t r a v a i l  
-  A id e r  l ’ é l è v e  à  p ré p ar e r  u n  p r o j e t  p er so n n e l  d ’ o r ie n t a t i o n  s c o la i r e  ou  p r o f e s s i o n n e l  

 

M od a l i t és  d e  l a  c o n c e r t a t io n  q u i  s er a  as s u r é e  p ou r  o rg an is e r  la  p r ép a ra t io n ,  c o n t rô l e r  le  d é r o u l e m e n t  d e  la  p ér io d e  en  
v u e  d ' u n e  v é r i t a b l e  c o m p l ém e n t a r i t é  d e s  e n s e ig n em e n t s  r e ç u s  ( à  re n se i g n e r  p a r  l ’ e n t r e p r i s e  o u  l ’ o r g a n is m e  d ’ a c c u e i l ) :  
 

  A c t i v i t é s  p r é v u e s  : … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … . . .  
… … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … … . .  
 

  C o m p é t e n c e s  v i s é e s  :  A t t e i n t e  a u  m o i n s  p a r t i e l l e  d e s  o b j e c t i f s  a s s i g n é s  à  l a  s é q u e n c e  d ’ o b s e r v a t i o n   
 

  M o d a l i t é s  d ' é v a l u a t i o n  d e  l a  s é q u e n c e  d ' o b s e r v a t i o n  e n  m i l i e u  p r o f e s s i o n n e l  :  E l a b o r a t i o n  d ’ u n  r a p p o r t  d e  s t a g e ,  q u i  p o u r r a  
ê t r e  s o u t e n u  d a n s  l e  c a d r e  d u  p a r c o u r s  a v e n i r  d e s  é p r e u v e s   D N B    

 
B  •  A n n e x e  f i n a n c i è r e  
 

1 .  F ra i s  d e  t ra n sp o r t ,  d ’ h éb e rg em en t  e t  d e  r e s t a u r a t io n  :  à  l a  c h a r g e  d e  l ’ é l è v e  
 

2 .  F ra i s  d e  f orm a t i o n  :  à  la  c h a r g e  d e  l ’ e n t r ep r i s e  
 

3 .  A s s u r an c e  :  La  s ou s c r i p t i o n  d ’ u n e  p o l i c e  d ’ a s s u ra n c e  es t  ob l i g a t o i re  p o u r  t o u t e s  l e s  p ar t ie s  c o n c e rn é es  p a r  la  
p ré s e n t e  c o n v en t i on .  I l  c o n v i e n t  d e  s e  ra p p o rt e r  à  l ’ a r t i c le  6  d e  la  c on v e n t io n  p o u r  e n  c o n n a i t re  l e s  m o d a l i t é s .  

 

 

L e  ch e f  d ' é t a b l i s s e m e n t ,  
A u r é l i e n  D U P U I S  

V u  e t  p r i s  c o n n a is s a n c e  l e   

 

L e  ch e f  d ' e n t r e p r i s e  
v u  et  p r i s  c o n n a is s a n c e  l e   

 

L ' é l è v e  
v u  e t  p r i s  c o n n a is s a n c e  l e   
 
 
 
 

 

P r o f e s s e u r  P r i n c i p a l  :   … … … … … … … … … … . .  
v u  et  p r i s  c o n n a is s a n c e  l e  

 

l e  r e s p o n s a b l e  d e  l ’ a c c u e i l  
v u  et  p r i s  c o n n a is s a n c e  l e   

 

L e s  p a r e n t s  o u  l e  r e s p o n s a b l e  l é g a l  
 v u  e t  p r i s  c o n n a i s sa n c e  le   
 
 
 

 


